
   
 

 

 

PROCESO O DEPENDENCIA 

QUE INVITA 

DIVISIÓN DE GESTIÓN 
DOCUMENTAL 

 

LUGAR  FECHA HORA DE INICIO HORA 
FIN 

Fundación Sahed y 
Meet 

06/03/23 3:00 PM 4:15 PM 

 

                                                         1.   ASISTENTES 

 

INVITADOS CONTROL DE ASISTENCIA 

  

      NOMBRE                CARGO     Asistió No asistió Excusa 

Alberto Velásquez Director del proyecto X   

Arlet Franco 
Coordinadora de 

producción agroindustrial 
X   

José Manjarrez Asesor Externo   X X 

Julissa Jiménez Auxiliar Ambiental  X X 

Oscar López Profesional Documental X   

María Claudia Genez Profesional Documental  X   

Stiven Sofan Auxiliar Logístico  X   

Margarita Castilla Auxiliar Ambiental X   

Paola Petro Auxiliar Ambiental X   

María del Mar Perez Coord. Ambiental X   

Naira Morales 
Asesor Sostenibilidad 

Ambiental  
X   

Ana Karina Perez 
Apoyo técnico 

Sostenibilidad Ambiental  
X   

 

2. REVISIÓN DE COMPROMISOS DE LA SESIÓN ANTERIOR 

TAREA O 

COMPROMISO 

 

No Aplica 

RESPONSABLE 

 

           

              No Aplica 

FECHA DE 

ENTREGA 

 

 

 

No Aplica 

VERIFICACIÓN 

DE 

SU EJECUCIÓN 

 

 

No Aplica 

 

                                        3.   DESARROLLO DE LA REUNIÓN 



   
 

 

Lectura y aprobación del acta anterior  

Orden del día 

 

1.Saludos al equipo profesional  

2.Reunión de equipo técnico  

 

La reunión fue iniciada por el director Alberto Velásquez verificando la asistencia de los 
convocados los cuales estaban de forma presencial y virtual.  

 

El director revisó uno de los compromisos establecidos en el acta anterior para cada uno de los 
profesionales vinculados al proyecto. Le fue encomendada a la ingeniera Arlet Franco la 
caracterización bromatológica de las muestras de cascos y cuernos bovinos para poder conocer 
su composición específica y posteriormente realizar los ensayos de composición elementar 
cuantificada por la técnica de cromatografía líquida de alto desempeño (HPLC). 

 

Se le recuerda a la ingeniera María Claudia Genez que debe programar las visitas a las plantas 
de sacrificio con el fin de dar continuidad al proceso de acercamiento con los posibles 
proveedores de materia prima. Esta actividad debe ser desarrollada en compañía del ingeniero 
Stiven Sofán. 

 

El director del proyecto manifiesta que fue aprobada la propuesta del diplomado en economía 
circular presentado por la empresa Hydrogamb, la cual fue revisada con el acompañamiento de 
la ingeniera Arlet Franco, así como las hojas de vida de los profesores encargados de impartir 
los diferentes módulos. El diplomado será realizado entre el 14 de abril y el 16 de junio del 
presente año en modalidad híbrida. Las sesiones presenciales serán llevadas a cabo en las 
instalaciones de la CVS. Con esta información se le asigna al equipo ambiental la labor de enviar 
las invitaciones a las entidades del sector para su participación en este importante curso. 

 

Con la aprobación del contenido del curso y de los docentes propuestos se le asigna a la 
ingeniera Paola Petro la labor de hacer seguimiento en el proceso de compra de tiquetes y 
opciones de alojamiento para cada uno de los docentes. 

  

Sin más intervenciones se da por terminada la reunión a las 4:15 PM. 

 

4. TAREAS O COMPROMISOS ADQUIRIDOS EN ESTA SESIÓN 
 

Tarea o 

Compromiso 

 

Responsable 
Fecha de Ejecución Firma del 

Funcionario 

responsable 
Inicio Fin 

Enviar invitaciones a 
entidades del sector 

para participación en el 

diplomado 

Equipo Ambiental 
 

N/A N/A 

 

Acompañar a la 

empresa Hydrogam en 
el proceso de compra 

de tiquetes y 

acomodación de los 

Paola Petro N/A N/A 

 



   
 

 

docentes 

Recolectar las 
muestras para enviar 

a caracterización 
bromatológica y 

HPLC 

Arlet Franco N/A N/A 

 

Programar visitas a 
plantas de sacrifício 

Maria Claudia Génez 

Stiven Sofán 
 N/A N/A  

 

 

Realizado Por: Revisado Por: Aprobado Por: 

María Claudia 

Genez Arlet Franco Alberto Velásquez 

 

Anexos:  

 

 
 

 

 



   
 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 



   
 

 

 

 

 
 


